MANUAL DE USUARIO DEL TECLADO OFFICE DE SOYNTEC

INSTALAR EL DRIVER

1. Inserte el disco adjunto con el teclado.

2. Haga click sobre “Mi PC”, seleccione el medio y haga click sobre “office spanish.exe”

3. Siga las instrucciones en pantalla para completar la instalacion.

4. Después de la instalacion, aparecera un icono de un teclado en la parte derecha de la barra
de herramientas, Haga doble click sobre el icono y podra redefinir las funciones.

5. Para desinstalar el driver, mueva el cursor del raton hacia el icono de la parte derecha de la
barra de herramientas, haga clic con el boton derecho del raton, seleccione “Desinstalar”
para desinstalar el driver.

FUNCIONES HOT KEYS

:j ATRAS: Vuelve a la pagina anterior.
2 " " ADELANTE: Va hacia la siguiente web, siempre que la haya visionado previamente.
3. %Y PARAR: Detiene la carga o refresco de una nueva pagina, si ello le lleva mucho

tlen}po en mostrarse.
4. “<” REFRESCAR: Actualiza el contenido de la pagina.
5. -2 BUSCAR: Abre la ventana “Buscar” en INICIO de la barra de tarea, si el navegador de
Internet ya esta en abierto, presione esta tecla y volvera al servicio de
B busqueda predeterminado
6.1 :] " FAVORITOS: Abre el grupo “Favoritos”.

7. 1ol WEB/INICIO: Inicia su navegador predeterminado y se dirige inmediatamente a su
pagina web de inicio. Vuelve a su pagina web de inicio cuando el
navegador ya esta en funcionamiento.

8. ’.'A CORREQO: Arranca su programa de e-mail.

9. & SUSPENDIDO: Arranca el programa protector de pantalla o apaga el ordenador

(basado en el sistema de ordenador)*

10. 7 SILENCIO Detiene todo el sonido. Presione otra vez para comenzar de nuevo el

audio.

11. -~ VOLUMEN:-: Presione y suelte, o presione y mantenga pulsado para bajar el
volumen.

12. =1+ VOLUMEN+: +: Presione y suelte, o presione y mantenga pulsado para subir el

Volumen

13. >/ I PLAY/PAUSA: Reproduce y pausa el reproductor. Una vez pausado, presione otra
vez para reproducir de nuevo.

14. | STOP: Detiene el reproductor. Presione la tecla Play Hot Key para volver a poner en
marcha el reproductor.

15. <I<IPISTA PREVIA: Cambia a la pista anterior del reproductor. Presione una vez para
cada pista precedente.

16. >1> PISTA SIGUIENTE: Changes to the next media track. Press once for each
subsequent media track.

17.[77:/ CALCULADORA: Arranca el programa “CALCULADORA”.

18. W WORD: Inicia Microsoft Word

19. X EXCEL: Inicia Microsoft Excel

20. @ AYUDA: Inicia el programa de ayuda activo.

21. INICIO OFFICE: Inicia el navegador y se dirige hacia la web de Office.

22. [EC . ICONO: Muestra u oculta el icono de Office.
23.ANUEVO: Crea un documento nuevo en el programa que soporte este comando.



24.E9 ABRIR: Abre un documento en el programa que soporte este comando.
25. Bl CERRAR: Cierra el documento o archivo en la ventana activa.

26. QU RESPONDER: Responde al correo de la ventana activa.

27. WQ REENVIAR: Reenvia el correo de la ventana activa.

28.[2 ENVIAR: Envia correo en la ventana activa.

29. %Y ORTOGRAFIA: Inicia el programa revisor ortografico en el documento activo, si el
programa tiene esta caracteristica.

30. GUARDAR: Guarda el archivo activo.

31. & IMPRIMIR: Imprime el archivo activo.

F LOCK: Alterna entre la funcion estandar de la tecla de comando etiquetada en el frontal
de la tecla, asi como F1 (luz encendida) y alterna con el comando etiquetado en la parte
superior, asi como SEND (luz apagada)

* La tecla de funcion & SUSPENDIDO para los requerimientos de la gestion de energia:
1. Compatible IBM con sistema ATX

2. La BIOS de la placa base soporte teclas de gestion de energia Windows 98 ACPI

3. Sistema operativo Microsoft Windows 98 o superior.

RE-DEFINIR LAS FUNCIONES HOT KEY

Todas las teclas de funcion pueden ser redefinidas a sus diferentes programas y acciones.

Después de la instalacion, aparece un icono en la parte derecha de la barra de tareas.

1. Haga doble clic sobre el icono, en la ventana que aparece, seleccione “FUNCION”

2. Seleccione la tecla que quiera redefinir, haga click sobre “EDITAR”, sobre la ventana que
aparece, debe seleccionar:

A.) FUNCIONES INTERNAS: Seleccione una funcion como propiedad determinada,
haga click sobre OK, y click sobre APLICAR para cambiar la funcién original de la
tecla.

B.) ARCHIVO EXTERNO: Seleccione “Archivo Externo” y después haga click sobre
“ARCHIVO”. En la ventana que aparece seleccione el archivo que prefiera y después
haga click en OK, click sobre OK, click sobre APLICAR para cambiar las funciones
originales de la tecla.



